
 
 
 
 
 
 
 

Das Alumni-Büro der Universität Würzburg betreut das internationale Universitätsnetzwerk mit 
60.000 Menschen und den zentralen Alumni-Verein der Universität Würzburg. Zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt wird zur Verstärkung des Teams eine  
 
 

Projektunterstützung (w/m/d) 
 
 
für ca. 10 Stunden wöchentlich gesucht. Die Stelle ist vorerst befristet bis 31.08.2026. Die Vergütung 
erfolgt nach dem TV-L.  
 
Die ausgeschriebene Position ist u. a. mit folgenden Aufgaben verbunden: 

• Durchführung des Projekts European Student Assembly für den Alumni-Bereich 
• Organisatorische Aufgaben im Alumni Büro 
• Organisation und Konzeption der Webseiten, eigenständige Redaktion der News 
• Kommunikation mit Alumni 
• Umsetzung von Veranstaltungen 

 
Für diese Aufgaben sind folgende Voraussetzungen hilfreich: 

• Sie verfügen über einen Hochschulabschluss? 
• Sie sind sicher in der Anwendung von Typo3 und den gängigen Office Produkten 

(Word/Excel/PowerPoint, ideal wären Kenntnisse des Programms InDesign)? 
• Sie verfügen über eine hohe Kommunikations- und Organisationsfähigkeit und können auch 

in stressigen Situationen einen kühlen Kopf bewahren? 
• Sie haben gute Grundkenntnisse der englischen Sprache. 

 
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung! 
 
Bei im Wesentlichen gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte 
bevorzugt eingestellt. 
 
Bitte richten Sie Ihre Kurzbewerbung mit Lebenslauf bis zum 11.12.2024 bevorzugt per E-Mail an: 
alumni@uni-wuerzburg.de 
 
Bei Interesse und Fragen wenden Sie sich bitte an: 
Michaela Thiel 
Alumni-Büro Universität Würzburg 
Sanderring 2 
97070 Würzburg 
Tel. 0049-(0)931-31-83150 
Mobil 0179/9117765 
Mail: alumni@uni-wuerzburg.de 
www.alumni.uni-wuerzburg.de 
 
Bitte übersenden Sie ausschließlich Kopien. Aus Kostengründen können die Bewerbungsunterlagen nicht zurück geschickt 
werden. Sie werden zeitnah nach Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet. Sofern Sie einen Freiumschlag beifügen, 
werden Ihnen die Bewerbungsunterlagen drei Monate nach Abschluss des Auswahlverfahrens zurückgesandt. 
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